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1. ΣΚΟΠΟΣ 

Σκοπός της παρούσας διαδικασίας είναι ο αναλυτικός σχεδιασµός και η καταγραφή 

του συνόλου των ενεργειών, παραµέτρων και απαιτήσεων για την οµαλή και 

απρόσκοπτη υλοποίηση του έργου. 

 

2. ΠΕ∆ΙΟ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ 

Εφαρµόζεται για τα συγχρηµατοδοτούµενα έργα που εκτελεί το Π.Ι. 

 

3. ∆Ε∆ΟΜΕΝΑ 

• Απόφαση Ένταξης Πράξης 

• Σύµφωνο Αποδοχής Όρων Απόφασης Ένταξης Πράξης 

• Τεχνικό ∆ελτίο Πράξης 

• Τεχνικό ∆ελτίο Υποέργου 

• Σύµβαση ανάθεσης έργου 

• Εγκριτική απόφαση υλοποίησης έργου µε ίδια µέσα 

 

4. ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΑ 

• Σχέδιο ∆ιαχείρισης Έργου 

 

5. ΣΧΕΤΙΚΑ ΚΕΙΜΕΝΑ 

• Νόµος 3614/2007, άρθρο 3 και άρθρο 21 παρ. 2 και 3 

 

• Ν. 1566/1985 

• Ν. 2525/1997 

• Ν. 2817/2000 

• Υπ. αριθµ. 25/2008 Πράξη του Συντονιστικού Συµβουλίου του Π.Ι. 

• Κοινή Υπουργική Απόφαση (ΥΠΕΘΟ-ΥΠΕΠΘ- Βιοµηχανίας Έρευνας και 

Τεχνολογίας) υπ. αριθµ. Η/3273/94 (ΦΕΚ 352/13-05-94) 

• Κοινή Υπουργική Απόφαση (ΥΠΕΘΟ-ΥΠΕΠΘ) υπ. αριθµ. 679/22-8-96 (ΦΕΚ 

826/B/96) 

6. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΒΗΜΑΤΩΝ 

Η διαδικασία κατάστρωσης του Σχεδίου ∆ιαχείρισης Έργου περιλαµβάνει τα ακόλουθα 

βήµατα: 

1. Συγκρότηση Οµάδας ∆ιαχείρισης Έργου 

2. Κατάρτιση Σχεδίου ∆ιαχείρισης Έργου 
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3. Υποβολή και έγκριση Σχεδίου ∆ιαχείρισης Έργου  

4. Τροποποίηση Σχεδίου ∆ιαχείρισης Έργου.  

7.1. ΣΥΓΚΡΟΤΗΣΗ ΟΜΑ∆ΑΣ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΈΡΓΟΥ 

Με εισήγηση του Υπευθύνου Έργου / Υπευθύνου Παρακολούθησης 

Υλοποίησης Έργων συγκροτείται, µε απόφαση του Σ.Σ. και της Επιτροπής Ερευνών 

του Π.Ι., η Οµάδα ∆ιαχείρισης Έργου, η οποία αποτελείται από τον ίδιο (ως 

συντονιστής/επικεφαλής της Οµάδας και έχοντας τη συνολική ευθύνη του έργου), 

τους Υπεύθυνους Υποέργων (εφ’ όσον είναι διαφορετικοί από τον Υπεύθυνο Έργου) 

και ενισχύεται κατάλληλα, ανάλογα µε τις απαιτήσεις του έργου µε Τεχνική Οµάδα 

Στήριξης ή Ειδική Οµάδα Συντονισµού, εφ’ όσον προβλέπονται στο Τεχνικό ∆ελτίο 

Έργου. Εφ’ όσον πραγµατοποιείται τµηµατική ένταξη υποέργων στο έργο, η σύνθεση 

της Οµάδας ∆ιαχείρισης Έργου τροποποιείται ανάλογα. 

7.2. ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ ΣΧΕ∆ΙΟΥ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΈΡΓΟΥ 

Η κατάρτιση του Σχεδίου ∆ιαχείρισης Έργου αφορά στις ακόλουθες επιµέρους 

ενέργειες: 

⇒ Καθορισµός αρµοδιοτήτων Οµάδας ∆ιαχείρισης Έργου 

Με ευθύνη του Υπεύθυνου Έργου περιγράφονται οι αρµοδιότητες και υποχρεώσεις 

των µελών της Οµάδας ∆ιαχείρισης Έργου (πχ Υπεύθυνος Έργου, Υπεύθυνοι 

Υποέργων, Ειδική Οµάδα Συντονισµού ή Τεχνική Οµάδα Στήριξης κ.λπ.).  

⇒ Αναγνώριση και καταγραφή θεσµικών απαιτήσεων έργου 

Η Οµάδα ∆ιαχείρισης Έργου, σε συνεργασία µε τους επί συµβάσει Νοµικούς του 

Π.Ι., προβαίνει στις απαιτούµενες ενέργειες για τον προσδιορισµό και τη συλλογή 

όλων των σχετιζόµενων µε τη φύση και τις απαιτήσεις του έργου νοµικών εγγράφων 

σε ενιαίο φάκελο νοµοθεσίας, που τηρείται και ενηµερώνεται κατάλληλα σε όλη τη 

διάρκεια ζωής του έργου. Παράλληλα, ο Υπεύθυνος Έργου µεριµνά για την 

ενηµέρωση και την εξασφάλιση άµεσης πρόσβασης στο σχετικό υλικό από όλα τα 

εµπλεκόµενα στο έργο Τµήµατα του Π.Ι. 

⇒ Καθορισµός προδιαγραφών για τη σύνταξη Οδηγού Εφαρµογής 

Σε ειδικές περιπτώσεις έργων που υλοποιούνται αποκεντρωµένα ή για την υλοποίησή 

τους είναι απαραίτητη η συµµετοχή µεγάλου αριθµού εµπλεκοµένων, η Οµάδα 

∆ιαχείρισης Έργου καθορίζει τις προδιαγραφές για τη σύνταξη του ειδικού Οδηγού 

Εφαρµογής που θα ρυθµίζει τις σχέσεις, αρµοδιότητες και τον τρόπο επικοινωνίας 

των εµπλεκοµένων.  

⇒ Καθορισµός πλαισίου παρακολούθησης προόδου 

Η Οµάδα ∆ιαχείρισης Έργου προσδιορίζει τον τρόπο συλλογής των απαραίτητων 

δεδοµένων, στοιχείων και πληροφοριών για την πρόοδο των δεικτών 

παρακολούθησης του έργου 

⇒ Καθορισµός προδιαγραφών για τη δηµιουργία πληροφοριακού συστήµατος 

εσωτερικής παρακολούθησης του έργου  
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Η Οµάδα ∆ιαχείρισης Έργου ορίζει τις ελάχιστες απαιτήσεις παρακολούθησης της 

προόδου υλοποίησης του έργου και τον τρόπο µε τον οποίο τα στοιχεία προόδου του 

φυσικού και οικονοµικού αντικειµένου θα καταχωρούνται στο πληροφοριακό 

σύστηµα εσωτερικής παρακολούθησης του Έργου. Το πληροφοριακό σύστηµα 

εσωτερικής παρακολούθησης σχεδιάζεται στη βάση των λειτουργιών του ΟΠΣ, ώστε 

να παρέχεται η δυνατότητα άµεσης συµπλήρωσης των σχετικών εντύπων και 

αναφορών. 

⇒ Καθορισµός προδιαγραφών οργάνωσης και τήρησης Φακέλου Έργου  

Η Οµάδα ∆ιαχείρισης Έργου ορίζει τις προδιαγραφές για τη δοµή και το περιεχόµενο 

του Φακέλου Έργου, σύµφωνα µε τις ανάγκες και απαιτήσεις διαχείρισης και 

παρακολούθησης. Ο Φάκελος Έργου τοποθετείται σε συγκεκριµένο σηµείο και 

χαρακτηρίζεται ευκρινώς από συγκεκριµένο κωδικό (Κωδικός Ένταξης Πράξης/ 

Υποέργου στο ΟΠΣ), ώστε να είναι εύκολος ο εντοπισµός του και η πρόσβαση από 

όλα τα µέλη της Οµάδας ∆ιαχείρισης Έργου. 

⇒ Καθορισµός πλαισίου δηµοσιότητας έργου 

Η Οµάδα ∆ιαχείρισης Έργου καθορίζει το πλαίσιο δηµοσιότητας του έργου, 

λαµβάνοντας υπόψη τις υποχρεώσεις του Π.Ι., ως ∆ικαιούχου, όπως αυτές 

περιλαµβάνονται στο θεσµικό/κανονιστικό πλαίσιο εφαρµογής των Προγραµµάτων 

του ΕΣΠΑ και το Σύµφωνο Αποδοχής Όρων Ένταξης Πράξης, σε συνδυασµό µε τα 

ιδιαίτερα χαρακτηριστικά του έργου. 

7.3. ΥΠΟΒΟΛΗ ΚΑΙ ΈΓΚΡΙΣΗ ΣΧΕ∆ΙΟΥ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΈΡΓΟΥ  

Το Σχέδιο ∆ιαχείρισης Έργου υποβάλλεται από τον Υπεύθυνο Έργου / Υπεύθυνο 

Παρακολούθησης Υλοποίησης Έργων στο Σ.Σ. του Π.Ι., εισηγείται την έγκρισή 

του. Η σχετική απόφαση έγκρισης κοινοποιείται, µε την ευθύνη του στην Οµάδα 

∆ιαχείρισης Έργου και σε όσα από τα επτά Τµήµατα του Π.Ι. εµπλέκονται στο έργο. 

7.4. ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ ΣΧΕ∆ΙΟΥ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΈΡΓΟΥ.  

Η ανάγκη τροποποίησης του Σχεδίου ∆ιαχείρισης του Έργου δηµιουργείται κάθε φορά 

που µεταβάλλονται σηµαντικά οι απαιτήσεις διαχείρισης και παρακολούθησης του 

έργου (π.χ. ένταξη νέων υποέργων, αντιµετώπιση προβληµάτων). Το Σχέδιο 

∆ιαχείρισης του Έργου µπορεί να τροποποιηθεί σε οποιαδήποτε χρονική στιγµή και 

κατόπιν σχετικής αιτιολογηµένης εισήγησης του Υπεύθυνου Έργου προς το Σ.Σ. και 

την Επιτροπή Ερευνών. Η απόφαση έγκρισης εκδίδεται και κοινοποιείται σύµφωνα µε 

τα παραπάνω προβλεπόµενα.  

 

7. ΑΡΜΟ∆ΙΟΙ – ΕΜΠΛΕΚΟΜΕΝΟΙ 

 Υπεύθυνος Έργου / Υπεύθυνος Παρακολούθησης Υλοποίησης Έργων 

− Εισήγηση για τη συγκρότηση της Οµάδας ∆ιαχείρισης Έργου (εφ’ όσον 

προβλέπεται) προς το Σ.Σ. του Π.Ι. 
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− Ενηµέρωση εµπλεκοµένων Τµηµάτων του Π.Ι., περί του εγκεκριµένου 

Σχεδίου ∆ιαχείρισης Έργου 

 

 Υπεύθυνος Έργου 

− Εισήγηση προς το Συντονιστικό Συµβούλιο του Π.Ι. για τη συγκρότηση 

Οµάδας ∆ιαχείρισης Έργου 

− Καταγραφή αρµοδιοτήτων και υποχρεώσεων Οµάδας ∆ιαχείρισης Έργου 

 

 Οµάδα ∆ιαχείρισης Έργου 

− Κατάστρωση Σχεδίου ∆ιαχείρισης Έργου και των τροποποιήσεών του – 

Υποβολή προς έγκριση στο Σ.Σ. του Π.Ι.  

 

 Επί συµβάσει Νοµικοί του Π.Ι. 

− Συνεργασία µε την Οµάδα ∆ιαχείρισης Έργου για τον καθορισµό των 

θεσµικών απαιτήσεων έργου  

 

 Συντονιστικό Συµβούλιο και Επιτροπή Ερευνών του Π.Ι. 

− Ορισµός Οµάδας ∆ιαχείρισης Έργου (εφ΄όσον συγκροτείται) 

− Έγκριση Σχεδίου ∆ιαχείρισης Έργου και των τροποποιήσεών του 
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8. ΧΡΗΣΙΜΟΠΟΙΟΥΜΕΝΑ ΈΝΤΥΠΑ 

  

 

9. ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΑ ΣΥΣΤΗΜΑΤΑ 

 

10. ΑΡΧΕΙΑ 

ΦΑΚΕΛΟΣ ΈΡΓΟΥ  

Φάκελος έργου <τίτλος 
έργου> 

• Απόφαση συγκρότησης Οµάδας ∆ιαχείρισης 

Έργου 

• Σχέδιο ∆ιαχείρισης Έργου 

• Υποβολή Σχεδίου ∆ιαχείρισης Έργου και τυχόν 

τροποποιήσεών του 

• Έγκριση Σχεδίου ∆ιαχείρισης Έργου και τυχόν 

τροποποιήσεών του 

• Φάκελος Νοµοθεσίας Έργου 

• Ηλεκτρονικό Αρχείο Έργου 

 


